Funciones de la Biblioteca
Las Bibliotecas de Fuenllana son espacios que tiene como objetivos principales:

) Pfrecer un espacio para la participacion en actividades culturales y de promocion de la
ectura.

e Ser un lugar donde poder estudiar, consultar bibliografia, y acceder a muchos libros de
préstamo.

e Ser un espacio en el que se acceda a las tecnologias de la informacion.

e Proporcionar recursos para que los docentes, alumnado, familias y personal del colegio
disfruten de sus aficiones (blog, dvd, cine, talleres didacticos, Cuentacuentos,
Libroférum, etc)

Requisitos para la utilizacion de la Biblioteca

El acceso es libre en los horarios establecidos de atencidon. Mediante los carnets se podra
acceder a los servicios de préstamo, acceso a Internet y algunas de las actividades.

:Como hacerse el Carnet de la Biblioteca?

Para la obtencidn del carnet es preciso estar dado de alta como USUARI@ en el Programa de
Gestion de Biblioteca Fuenllana.

La solicitud del carnet de usuario implica la aceptacion por parte del solicitante de las normas
que rigen los distintos servicios de la biblioteca.

En caso de pérdida, debera avisar inmediatamente a la biblioteca, siendo el usuario
responsable de cuantas transacciones se realicen con el carnet hasta el momento en que se
notifique la pérdida a la biblioteca.

La solicitud de duplicado de carnet tendra un coste de 1£.

Utilizacion de las instalaciones

Los espacios destinados a la lectura, consulta de fondos y publicaciones peridédicas seran
utilizados de forma correcta, manteniendo limpias las instalaciones. No se puede pintar ni
manchar las mesas, y los libros se deben dejar en su sitio una vez utilizados.

Los puestos de lectura no se podran reservar.

De acuerdo con el plan de convivencia del centro, no se permitira el uso de dispositivos
moviles ni aparatos que puedan molestar o alterar el orden.

No se permitira el acceso a las instalaciones con comida o bebidas.

Los usuarios deberan respetar en todo momento el trabajo de los demas, del personal de la
Biblioteca y utilizar debidamente los fondos e instalaciones del centro. En caso de alteracion
del orden, los responsables de la Biblioteca adoptaran las medidas necesarias para restablecerlo
y podran excluir de éstas a quienes lo alteren.

La direccion bibliotecaria se reserva el derecho de variar las normas y/o usos de las salas y
resto de espacios de la biblioteca, en funcién de las necesidades del centro.



Préstamo

Seran objeto de préstamo a domicilio todos los libros y materiales multimedia definidos como tales por
la Biblioteca.

No seran objeto de préstamo:
e Lasobras agotadas o de dificil reposicion.
e Lascolecciones especiales.
e Lasobras definidas en el catalogo de la Biblioteca como “consulta”.

Condiciones generales del préstamo

Para poder utilizar el servicio de préstamo es imprescindible estar en posesion del carnet de socio, que
se podra usar en cualquiera de las Bibliotecas del Centro Educativo Fuenllana (Infantil, Primaria,
Central, Tecnologico)

Los titulares del carnet seran responsables del material objeto de préstamo. En caso de extravio o
deterioro grave de la obra, quedara obligado a su reposicion. Si ésta estuviese agotada se debera
sustituir por otra que la Biblioteca sefialara, de caracteristicas y valor similar.

El retraso en la devolucion de los documentos dara lugar a la suspension del derecho de utilizacion del
servicio de préstamo por un tiempo equivalente a la demora.

El préstamo ordinario sera individual y accederan a él todas las personas que lo soliciten ateniéndose a
las presentes normas.

Cada usuario podra llevarse en préstamo:
e 2 libros: para un minimo de 24 horas y un maximo de 15 dias, con la posibilidad de renovar el
préstamo otros 7 dias.
e 2 materiales multimedia para un minimo de 24 horas y un maximo de 7 dias.

Préstamo de VACACIONES DE VERANO, cada socio puede llevarse en préstamo hasta 5 libros, material
multimedia excluido. Se devolveran la primera semana de inicio de clases.

Reservas

Existe la posibilidad de realizar la reserva de un libro.

La reserva puede hacerse fisicamente en cualquier biblioteca o por email (biblioteca@fuenllana.net)
Desideratas y Recomendaciones

Los usuarios podran solicitar la adquisicion de libros u otros soportes documentales que no estén en el
catalogo de las bibliotecas mediante el impreso que se facilite en el servicio de préstamo al efecto.

La peticion de adquisicion o desiderata, se entendera como una recomendacion, y se valorara la
necesidad en funcion del niamero de demandantes de una misma obra, asi como su interés cultural y/o
educativo.

La adquisicion estara sujeta a la disponibilidad econémicay al calendario de compras de las bibliotecas.
Acceso ainternet

El acceso a los equipos informaticos tendra una duracién maxima de 60 minutos por persona y dia. El
altimo turno finalizara 15 minutos antes del cierre de la biblioteca.

No esta permitido:

e Recopilar, crear o enviar informacion que atente contra los derechos humanos, los derechos de la
infancia o sean anticonstitucionales, o contrarios a la normativa vigente, asi como a contenidos
Eomogréﬁcos, de incitacion a la violencia, racismo o terrorismo o lgtbi-fobia.

e Elusoeinstalacion de programasy aplicaciones propios.

e Modificaciones de iconos, pantallas, etc.

e Grabacion de archivos en el disco duro.

Elincumplimiento de estas normas dara lugar a la pérdida del uso de este servicio durante un mes.

El usuario se compromete a respetar en todo momento la legislacién vigente en materia de propiedad
intelectual y hacer uso adecuado del servicio de acceso a Internet, teniendo siempre presente los
principios que rigen la actividad de las bibliotecas.

Las bibliotecas no se haran responsables, en ningin caso, de la informacidén que pudieran recuperar,
acceder o enviar los usuarios a través de los puestos de Internet.

El uso de este servicio supone la aceptacion de estas normas.

HORARIO
Biblioteca Primaria
XyJ:10.55-11.20

Biblioteca Central uﬂ“
L-V: 13:20h-13.55h /J: 16.30h- 18:00h
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